Sa stadar du ditt utrymme hos Google

Kalla: Artikel i PC-tidningen
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Manga av oss kommer forr eller senare att upptacka att vart Google-konto bérjar fa ont
om utrymme.

Det kan hdnda nar du nar gransen for det kostnadsfria lagringsutrymmet pa 15 gigabyte,
eller om du har ett abonnemang pa till exempel 100 gigabyte och anda lyckas fylla det.

Lyckligtvis &r det enkelt att frigora utrymme pa ditt Google-konto. Vi visar dig hur.

Sa fyller du din Google-lagring

N&r du skapar ett Google-konto far du 15 gigabyte gratis lagringsutrymme. Det utrymmet
delas mellan flera tjdnster: Gmail, Google Drive och Google Foto.

Det innebar att alla féljande objekt raknas in i din totala lagringsgrans:
1. Mejl och bilagor i Gmail
2. Dokument, PDF-filer och andra filer i Google Drive
3. Foton och videori Google Foto

Om du tar manga foton, sparar stora filer eller far mejl med stora bilagor kan ditt
lagringsutrymme snabbt fyllas.

N&r du narmar dig gransen kommer Google att meddela dig och du méaste vidta atgarder
—antingen genom att rensa och ta bort filer, eller genom att betala for mer utrymme.



Darfor bor du stada ditt lagringsutrymme

Om ditt lagringsutrymme ar fullt kan du inte langre ta emot nya mejli Gmail eller ladda
upp filer och foton till Drive och Foto.

Darfor ar det en bra idé att rensa regelbundet. Men det ar viktigt att gora det
systematiskt, s att du inte bara raderar sma filer har och dar utan att det gér nagon
storre skillnad.

Du kan ocksé kopa ytterligare lagringsutrymme for ditt Google-konto fran 17 kronor per
manad.

Borja din uppstadning pa den har Google-sidan

Nar du vill rensa upp i ditt Google-lagringsutrymme ar det en bra idé att borja
pa One.google.com/storage

Nar du 6ppnar sidan och loggar in far du en oversikt 6ver ditt lagringsutrymme.
Har kan du vanligtvis se hur mycket lagringsutrymme du har totalt ( till exempel 15 eller
100 gigabyte) och hur mycket utrymme du redan har anvant.

| Googles universum ar det framst Google Drive, Gmail och Google Foto som tar mycket
plats, och hogst upp i fonstret kan du direkt se var det mesta av utrymmet anvands.
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Google services will be limited when you run out of storage. Clean up space or get more
storage soon.

Storage used 96.48 GB of 100 GB
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Har kan du se ett konto som behéver rensas. Under indikatorn visas ett antal forslag pa
hur du kan rensa kontot.




Sarensar du upp din Gmail

Forst rensar vi upp i Gmail.
1. Bladdra nedatifonstret till avsnittet Frigor baserat pa tjdnst.
2. Klicka nu pa pilen bredvid Gmail.
3. Du kommer till en 6versikt 6ver de mejl som innehaller de storsta bilagorna.
4. Valj de mejl du inte vill ha kvar i listan och ta bort dem med Radera.
Det finns ocksa nagra andra tips for att rensa upp i Gmail:

Ta bort gamla mejl

Gamla mejl kan ocksa ta upp mycket utrymme. Forsok att séka efter mejl fran fér manga
ar sedan som du inte langre behover. P4 Gmail.com kan du sdka efter older_than:2y i det
ovre sokfaltet.

D4 visas e-postmeddelanden som ar aldre &n tva ar, och du far mojlighet att radera dem.

Tom papperskorgen

Nar du raderar e-postmeddelanden i Gmail finns de kvar i papperskorgen i upp till 30
dagar. De raknas fortfarande in i din lagringsutrymmesanvandning.

Darfor bor du ocksa:
1. Oppna papperskorgen i Gmail i panelen till vanster.
2. Klicka pé knappen Tom papperskorgen

Det frigér utrymmet omedelbart.

Sarensar du i Google Drive

Tillbaka i dversiktsfonstret klickar du pa pilen bredvid Google Drive.
1. Du kommer till en 6versikt 6ver de storsta filerna pa Google Drive.
2. Valj onskade filer och ta bort dem med Radera.

Precis som med Gmail méste du ocksa tomma papperskorgen i Google Drive.
1. Klicka pa Papperskorgen till vanster.
2. Klicka sedan pa Tom papperskorgen.

Om du inte gor detta frigors inte lagringsutrymmet.



Sarensar du i Google Foto

Foton och videor tar ofta mest plats i ett Google-konto. Ga tillbaka
till 6versiktsfonstret och klicka pé pilen bredvid Google Foto.

1. En dversikt over foton och videor som ar stdrre an 5 megabyte visas.
2. Valj onskade bilder och videor och ta bort dem med knappen Radera.

Kom ihag att ocksa granska dubbletter och onddiga bilder. Glom inte att ttmma
papperskorgen genom att bestka denna sida och klicka pa Tém papperskorgen.

Innan du borjar radera foton i Google Fotos ar det en bra idé att sdkerhetskopiera fotona
till din egen harddisk. Du kan lasa mer om detta i artikeln: ”Sa hamtar du dina bilder fran

Google Foto”.



