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Många av oss kommer förr eller senare att upptäcka att vårt Google-konto börjar få ont 
om utrymme. 

Det kan hända när du når gränsen för det kostnadsfria lagringsutrymmet på 15 gigabyte, 
eller om du har ett abonnemang på till exempel 100 gigabyte och ändå lyckas fylla det. 

Lyckligtvis är det enkelt att frigöra utrymme på ditt Google-konto. Vi visar dig hur. 

Så fyller du din Google-lagring 
När du skapar ett Google-konto får du 15 gigabyte gratis lagringsutrymme. Det utrymmet 
delas mellan flera tjänster: Gmail, Google Drive och Google Foto. 

Det innebär att alla följande objekt räknas in i din totala lagringsgräns: 

1. Mejl och bilagor i Gmail 

2. Dokument, PDF-filer och andra filer i Google Drive 

3. Foton och videor i Google Foto 

Om du tar många foton, sparar stora filer eller får mejl med stora bilagor kan ditt 
lagringsutrymme snabbt fyllas. 

När du närmar dig gränsen kommer Google att meddela dig och du måste vidta åtgärder 
– antingen genom att rensa och ta bort filer, eller genom att betala för mer utrymme. 
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Därför bör du städa ditt lagringsutrymme 
Om ditt lagringsutrymme är fullt kan du inte längre ta emot nya mejl i Gmail eller ladda 
upp filer och foton till Drive och Foto. 

Därför är det en bra idé att rensa regelbundet. Men det är viktigt att göra det 
systematiskt, så att du inte bara raderar små filer här och där utan att det gör någon 
större skillnad. 

Du kan också köpa ytterligare lagringsutrymme för ditt Google-konto från 17 kronor per 
månad. 

Börja din uppstädning på den här Google-sidan 
När du vill rensa upp i ditt Google-lagringsutrymme är det en bra idé att börja 
på One.google.com/storage 

När du öppnar sidan och loggar in får du en översikt över ditt lagringsutrymme. 
Här kan du vanligtvis se hur mycket lagringsutrymme du har totalt ( till exempel 15 eller 
100 gigabyte) och hur mycket utrymme du redan har använt. 

I Googles universum är det främst Google Drive, Gmail och Google Foto som tar mycket 
plats, och högst upp i fönstret kan du direkt se var det mesta av utrymmet används. 

 

Här kan du se ett konto som behöver rensas. Under indikatorn visas ett antal förslag på 
hur du kan rensa kontot. 
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Så rensar du upp din Gmail 
Först rensar vi upp i Gmail. 

1. Bläddra nedåt i fönstret till avsnittet Frigör baserat på tjänst. 

2. Klicka nu på pilen bredvid Gmail. 

3. Du kommer till en översikt över de mejl som innehåller de största bilagorna. 

4. Välj de mejl du inte vill ha kvar i listan och ta bort dem med Radera. 

Det finns också några andra tips för att rensa upp i Gmail: 

Ta bort gamla mejl 

Gamla mejl kan också ta upp mycket utrymme. Försök att söka efter mejl från för många 
år sedan som du inte längre behöver. På Gmail.com kan du söka efter older_than:2y i det 
övre sökfältet. 

Då visas e-postmeddelanden som är äldre än två år, och du får möjlighet att radera dem. 

Töm papperskorgen 

När du raderar e-postmeddelanden i Gmail finns de kvar i papperskorgen i upp till 30 
dagar. De räknas fortfarande in i din lagringsutrymmesanvändning. 

Därför bör du också: 

1. Öppna papperskorgen i Gmail i panelen till vänster. 

2. Klicka på knappen Töm papperskorgen 

Det frigör utrymmet omedelbart. 

Så rensar du i Google Drive 
Tillbaka i översiktsfönstret klickar du på pilen bredvid Google Drive. 

1. Du kommer till en översikt över de största filerna på Google Drive. 

2. Välj önskade filer och ta bort dem med Radera. 

Precis som med Gmail måste du också tömma papperskorgen i Google Drive. 

1. Klicka på Papperskorgen till vänster. 

2. Klicka sedan på Töm papperskorgen. 

Om du inte gör detta frigörs inte lagringsutrymmet. 
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Så rensar du i Google Foto 
Foton och videor tar ofta mest plats i ett Google-konto. Gå tillbaka 
till översiktsfönstret och klicka på pilen bredvid Google Foto. 

1. En översikt över foton och videor som är större än 5 megabyte visas. 

2. Välj önskade bilder och videor och ta bort dem med knappen Radera. 

Kom ihåg att också granska dubbletter och onödiga bilder. Glöm inte att tömma 
papperskorgen genom att besöka denna sida och klicka på Töm papperskorgen. 

Innan du börjar radera foton i Google Fotos är det en bra idé att säkerhetskopiera fotona 
till din egen hårddisk. Du kan läsa mer om detta i artikeln: ”Så hämtar du dina bilder från 
Google Foto”. 

 


