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Dokumentera slaktens anteckningar

Sa att slaktens ungdomar och aldre vill ta del av sin slakthistoria

 Dokumentera pa ett modernt satt dvs e-bok

 Anvanda lattanvanda, moderna hjalpmedel, tex skanning eller transkribtion
* |Infoga bilder

 Omvandla texten till EPUB format

 Distribuera bokfilen till de som vi lasa boken



Alt 1. Skanna

e Skanna dokumenten

 Man maste ha ett skanningsprogram som kan omvandla tecken i ett scannat
dokument till textdata mha teckenigenkanningsprogram (OCR)

 Dokumentet maste vara hyfsat lasbart for att kunna skannas



Alt 2. Transkribering

e Svart att tyda dokument, da aterstar att sjalv lasa in dokumenten

« Fordel ar att man far ett bra sammanhang som kan anvandas vid redigering
och rattning

* Transkribering/diktering




Vad kan transkriberas, dvs omvandias till skriven text?

* En ljudfil
* Din rost vid inspelning
* [raskriberingsprogram omvandlar ljudet till text
* Olika typer av Transkriberingsprogram
* Ordagrant (fangar med alla ord och ljud)
* |ntiligent ordagrant (tar bort onddiga utfylinader)
* Fonetiskt Transkribtion (spelar in ljuden i de uttalade orden)

* Redigerad Transkribtion (samma som ovan men redigerat)



Vad ar skillnad mellan diktering och transkribering

» Diktering ar en handling att tala till en person (eller enhet)

e Transkribtion ar att ta det dikterade talet och omvandla eller transkribera det
till ett textdokument.

| ordbehandlingsprogram som Word eller Pages maste man ha mikrofonen
aktiverad.

e Funktionenen startas sedan med att klicka pa symbolen mikrofon eller ga in |
menyraderna och klicka Tanskribera, Diktera eller Borja diktera.



Starta arbetet

» Oppna ett nytt dokument i ett ordbehandlingsprogram tex Word eller Pages
och spara det.

e Valj en lamplig dokumentmall som speglar den typ av bok du vill producera

» GLOM inte att spara vartefter man arbetar med dokumentet



Tankar kring Formatering

 Bokomslag

* |Infoga "Antal sidor” tex i sidfoten

» FOrfattare

 Nar dokumentet ursprungligen skrevs
 Nar dokumentet digitaliserats och av vem
* Till vem du dedicerar boken

* Prolog

e Lite om forfattaren



Formatering

* |[nnehallsregister

« Kapitelrubrikerna ska formateras pa samma sétt och se till att de hamnar |
registret



Starta dikteringen

o Satt dig skont tillratta nara din enhet och med bra belysning.
Borja lasa och diktera tydligt och langsamt sa att enheten hinner
med.



Komandon vid diktering

e Det finns majlighet atminstone i Apple att anvanda sig av minst 6 olika
ord for att redigera under dikteringens gang.

* Punkt

« Komma

e Fragetecken
o Utropstecken
* Ny rad

* Nytt stycke



Bilder

 Om det finns bilder/skisser i ditt originaldokument sa kan du
fotografera av dem och sedan infoga bilden | texten

 (Gamla pappersfotografier kan man fotografera av och infoga



Avslutning 1 Apples Pages

 Exportera dokumentet till en epub-fil eller till en pdf-fil



Avsluta 1 Microsoft Word

 Word har inte en inbyggd "Exportera till EPUB"-funktion direkt |
standardmenyerna som for PDF

e Det ar dock fullt mgjligt att konvertera Word-filer (.docx) till EPUB-formatet

 Anvanda tex gratis tredjepartsverktyg tex Calibre eller webbaserade
konverterare som FreeConvert.

e Ett annat alternativ ar tillagget Word ToEPUB som kan installeras | Word.



EPUB vs PDF

« EPUB ar ett format for e-bocker som anpassar sig efter
skarmen och later anvandaren andra teckensnitt, storlek
och layout.

 PDF ar ett fast format som ar bast for tryckta dokument
och behaller sin layout oavsett skarm.

 EPUB ar alltsa det mer flexibla och lasvanliga formatet for
e-lasning pa olika enheter, medan PDF behaller
originalutseendet.



Funktion

Anvandningsomrade

Textjustering

Anvandaranpassning

Tillganglighet

Portabilitet

EPUB

E-bocker, optimerat for olika
skarmstorlekar

Texten kan floda om och anpassas till
skarmstorleken.

Anvandaren kan oftast andra
teckensnitt, textstorlek, radavstand
och bakgrundsfarg.

Battre stod for tillganglighetsverktyg
som skarmlasare tack vare sin

uppbyggnad.

Fungerar bra pa e-lasare, surfplattor
och smartphones.

PDF

Tryckta dokument, t.ex. manualer,
rapporter och e-bocker med fast layout
som serietidningar

Layouten ar fast. Texten kraver zoomning
och panorering pa sma skarmar.

Anvandaren har begransade mojligheter
att anpassa texten.

Mindre stod for skarmlasare, vilket kan
gOra navigering svarare.

Fungerar pa de flesta enheter men kan
vara svarlast pa sma skarmar.



Oppna EPUB-fil i Apple

e Gatill din fil i filnanteraren

» Markera din fil och ”Oppna med” ett e-boksprogram eller app dér du
laser e-bocker

* | Apple heter appen "Bocker”



Distribution gratis med tex

e transfernow.net
e wetransfer.com

e fllemalil.com

TransferNow | Wetransfer
Max storlek | . SG.I.'D’( 100GB/man
overforing
Filtillgangligh 7 dor 7 dor
et
Max 10 mottagare/| Obegransat/
mottagare dverforing manad



http://filemail.com

1958-1959

Holger Daniel
Hallback

Sida 1 av 297




Metoder for att konvertera Word till EPUB:
- Med programmet Calibre (rekommenderas for mer kontroll):

1.Ladda ner och installera det kostnadsfria programmet
Calibre (Windows, Mac, Linux).

2.0ppna Calibre, dra in din Word-fil (.docx) i biblioteket.

3.Hogerklicka pa filen och vélj "Konvertera bécker" >
"Konvertera individuellt”.

4.Valj EPUB som utdataformat (langst upp till hdger) och
klicka pa OK for att starta konverteringen.

» Med gratis webbkonverterare:
1.Ga till en tjanst som FreeConvert.com.
2.Ladda upp din Word-fil.
3.Vélj EPUB som malformat och starta konverteringen.
4.Ladda ner din EPUB-fil nar den ar Klar.
» Med Word-tillagget Word ToEPUB:
1.Installera tillagget WordToEPUB fran DAISY-konsortiet.

2.0ppna ditt dokument i Word.

3.Anvand fliken "Hem" och val} "WordToEPUB" for att
starta processen inifran Word.



